Zatgcznik nr 7 do Zarzadzenia Rektora nr 38/2024

ORGANIZACJA PROCESU DYPLOMOWANIA
na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt. 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu (Uchwata
Senatu nr R.0000.60.2019 z dnia 10 czerwca 2019 r. z pdzn. zm.) oraz Uczelnianego Regulaminu
Studidw Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu zarzgdzam co nastepuje:
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1. W terminie wyznaczonym przez Dziekana ds. Studenckich, a w Filii przez Dziekana Filii
promotorzy zgtaszajg w formie elektronicznej tematy prac dyplomowych.

2. Dziekan ds. Studenckich oraz Prodziekani ds. Studenckich, a w Filii — Dziekan Filii
oraz Prodziekan Filii, wyznaczajg recenzenta pracy dyplomowej z zastrzezeniem uregulowan
zawartych w Zarzadzeniu Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w sprawie
zatwierdzania zasad wyznaczania promotoréw i recenzentdw prac dyplomowych.

3. Wybodr recenzenta odbywa sie w oparciu o Wykaz recenzentdow dla kierunku studiow,
przygotowany przez Rady kierunku w terminie ustalonym przez Dziekana ds. Studenckich,
a w Filii przez Dziekana Filii.

4. Wpykaz recenzentow jest aktualizowany w kolejnych latach w terminie do 15 listopada.
W przypadku braku zmian uznaje sie, ze Wykaz recenzentéw dla kierunku studiéw jest nadal
obowigzujacy.

5. Dziekan ds. Studenckich oraz Prodziekani ds. Studenckich, a w Filii — Dziekan Filii
oraz Prodziekan Filii, przekazuja do odpowiedniego Dziekanatu wykaz recenzentéw
przydzielonych do poszczegélnych prac dyplomowych na 14 dni przed zakonczeniem semestru
dla danego kierunku i poziomu studiow.

§2

1. Student sktada prace dyplomowg przez system APD po uzyskaniu zaliczenia wszystkich
przedmiotéw przewidzianych w programie studidw oraz po uzyskaniu zgody promotora
i rozliczeniu zobowigzan finansowych:
1) w terminach wyznaczonych przez Dziekana ds. Studenckich, a w Filii przez Dziekana Filli
i zamieszczonych na stronie internetowej Uczelni/Filii w zaktadce ,Studenci/Praca
dyplomowa”;
2) zgodnie z procedurg sktadania pracy dyplomowej ustalong przez Dziekana ds. Studenckich,
a w Filii przez Dziekana Filii w sprawie sktadania prac dyplomowych obowigzujgca
w biezgcym roku akademickim.
2. Praca dyplomowa zawiera O$wiadczenia autora/autoréw i promotora ktére sg sktadane
w wersji elektronicznej w APD. Wzory oswiadczen stanowig Zatgcznik nr 1 do niniejszego
dokumentu.
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Praca dyplomowa powinna by¢ ztozona najpdzniej 30 wrzesnia, jesli studia korczg sie
w semestrze letnim lub do 28 lutego, jesli studia korczg sie w semestrze zimowym.
W przypadku prac dyplomowych — zespotowych, wraz z pracg nalezy ztozy¢ oswiadczenie
wedtug ustalonych przez Dziekana ds. Studenckich, a w Filii — Dziekana Filii wzorow.

§3

Proces ztozenia pracy dyplomowej oraz jej weryfikacji w Jednolitym Systemie
Antyplagiatowym odbywa sie z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
zgodnie z instrukcjg zamieszczong w tym systemie:
https://apd.ue.wroc.pl/static/apd_instrukcja_dla_studenta.pdf

Egzamin dyplomowy (licencjacki, inzynierski i magisterski) odbywa sie przed trzyosobowg
komisjg wyznaczong przez Prodziekana ds. Studenckich/Prodziekana Filii. W sktad komisji
egzaminacyjnej wchodzg: przewodniczacy, promotor oraz recenzent pracy dyplomowej, przy
czym przynajmniej jeden cztonek komisji musi posiadac stopien doktora habilitowanego, tytut
profesora lub stanowisko profesora Uczelni.

Przewodniczagcym komisji moze by¢ Prodziekan ds. Studenckich/Prodziekan Filii lub inny
nauczyciel akademicki wskazany przez niego z zachowaniem wymogu, o ktérym mowa
w ust. 2.

Na wniosek Dziekana ds. Studenckich, a w Filii - Dziekana Filii Kierownicy Katedr wskazuja
osoby, ktére mogg petni¢ funkcje przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej.

Terminy egzaminéw dyplomowych oraz sktad komisji ustala Prodziekan ds. Studenckich,
a w Filii - Prodziekan Filii. Student jest informowany o terminie egzaminu dyplomowego
i sktadzie komisji nie pézniej niz na 7 dni przed egzaminem. W uzasadnionych przypadkach, na
pisemny wniosek studenta egzamin dyplomowy moze sie odby¢ w terminie krétszym niz 7 dni
od daty ztozenia pracy.

Egzaminy dyplomowe odbywajg sie zwyczajowo od poniedziatku do pigtku.

O terminie egzaminu dyplomowego student, promotor i recenzent informowani sg poprzez
system APD. Przewodniczgcego powiadamia Dziekanat.

Promotor i recenzent pracy dyplomowej zobowigzani sg do uczestnictwa w egzaminie
dyplomowym w wyznaczonym terminie. W uzasadnionych przypadkach (np. zwolnienie
lekarskie, wyjazd stuzbowy itp.) Prodziekan ds. Studenckich, a w Filii - Prodziekan Filii wyznacza
inng osobe reprezentujgcg kierunek studidw, do ktdrego zostata zakwalifikowana praca
dyplomowa.

Na wniosek studenta na egzaminie dyplomowym moze by¢ obecny obserwator.

Na pisemny wniosek studenta i promotora, Dziekan ds. Studenckich, a w Filii - Dziekan Filii
moze postanowi¢ o przeprowadzeniu otwartego egzaminu dyplomowego. Odmowa wymaga
uzasadnienia.

W przypadku prac dyplomowych zespotowych, kazdy student przystepuje do egzaminu
odrebnie.

Recenzje pracy dyplomowej wykonywane sg wytgcznie w systemie elektronicznym APD.
Zatwierdzenie formularza recenzji przez recenzenta réwnoznaczne jest z elektronicznym
podpisaniem recenzji. Recenzje powinny byé wykonane najpdiniej na 2 dni robocze
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przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego. W przypadku egzaminu
zaplanowanego na poniedziatek, recenzja powinna by¢ wykonana w systemie najpdiniej
w czwartek poprzedzajacy termin egzaminu. Recenzje prac dyplomowych sg wykonywane
w jezyku polskim dla prac przygotowanych w j. polskim oraz w j. angielskim dla prac
przygotowanych w j. angielskim.

Recenzje prac dyplomowych sg jawne.

Recenzje z Uczelnianego Systemu Obstugi Studenta (USOS) drukuje Dziekanat i sg one
dotaczone do Protokotfu z egzaminu dyplomowego.
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Egzamin dyplomowy ma na celu sprawdzenie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
z zakresu efektdw uczenia sie i tresci programowych realizowanych na danym kierunku
studiow.

Podczas egzaminu dyplomowego student powinien wykaza¢, ze:

1) potrafi wyczerpujaco przedstawi¢ odpowiedzi na pytania z zakresu pracy dyplomowej
oraz efektow uczenia sie zwigzanych z kierunkiem studidw, wykorzystujac przy tym wiedze
teoretyczng i wyniki badan wtasnych;

2) prowadzi wywadd logicznie, postugujac sie jasnym i precyzyjnym jezykiem.

Egzamin dyplomowy jest prowadzony w formie ustnej i polega na udzieleniu odpowiedzi na

pytania zadawane przez komisje.

Egzamin dyplomowy obejmuje trzy pytania pozwalajgce zweryfikowaé poziom uzyskania

efektow uczenia sie dla kierunku tj.:

1) pytanie pierwsze sformutowane przez przewodniczgcego komisji, ktory zadaje pytanie
szczegbtowe z zagadnienia obejmujgcego tresci programowe kierunkowe;

2) pytanie drugie sformutowane przez promotora, dotyczyé powinno czesci teoretycznej
w pracy dyplomowej;

3) pytanie trzecie sformutowane przez recenzenta, dotyczy¢ powinno wynikéw badan
i ma na celu weryfikacje kompetencji spotecznych, w szczegdlnosci w zakresie prowadzenia
badan naukowych. Student powinien okresli¢ sposdb przeprowadzenia badan, uzasadnié
dobdr zastosowanych metod badawczych oraz przedstawi¢ wnioski wynikajgce z badan.
Egzamin w zakresie pytania drugiego i trzeciego, moze tez obejmowac prezentacje
istotnych osiggniec z pracy dyplomowe;j.

Liste zagadniern obowigzujgcych na egzaminie dyplomowym dla danego kierunku studiéw

ustala Rada kierunku. Protokét z posiedzenia Rady kierunku przekazywany jest Dziekanowi

ds. Ksztatcenia, a w Filii — Dziekanowi Filii.

Listy zagadnien obowigzujgcych na egzaminie dyplomowym s3 jawne i na stronie

internetowej Uczelni muszg ukazac sie przynajmniej na 3 miesigce przed podstawowym

terminem ztozenia pracy dyplomowej przez studenta.

Ustala sie, ze na studiach:

1) pierwszego stopnia — Lista zagadnien obowigzujgcych na egzaminie dyplomowym
obejmowac bedzie 50 zagadnien, w tym 15 zagadnien z ,,Przedmiotéw podstawowych —
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obowigzkowych” (sekcja 1 w programach studiéw) i 35 zagadnien z przedmiotow
kierunkowych.

2) studia drugiego stopnia (z wytaczeniem studiow EMBA) — Lista zagadnien obowigzujgcych
na egzaminie dyplomowym obejmowac bedzie 40 zagadnien, w tym 2 zagadnienia z
»,Przedmiotéw podstawowych — obowigzkowych” (sekcja 1 w programach studiéw tj.
Metodologia badan naukowych) i 38 zagadnien z przedmiotow kierunkowych.

3) pytania z ,Przedmiotéw podstawowych — obowigzkowych” (15 na studiach | stopnia i 2
na studiach Il stopnia) sg wspdlne dla wszystkich kierunkéw studidw realizowanych
w jezyku polskim na Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu i ustalone przez Dziekana
ds. ksztatcenia i Dziekana Filii w porozumieniu z menedzerami kierunkow.

Egzamin dyplomowy powinien sie odby¢ w terminie nieprzekraczajgcym miesigca (Dziekan

ds. Studenckich, a w Filii — Dziekan Filii moze wytaczy¢ lipiec i sierpien lub czes¢ tego okresu)

od daty zfozenia pracy dyplomowej zaakceptowanej przez promotora.

Egzamin dyplomowy moze by¢ przeprowadzony zdalnie z wykorzystaniem technologii

informatycznych zapewniajgcych kontrole jego przebiegu oraz w miare potrzeby jego

rejestracje. Szczegdtowe zasady egzaminu realizowanego w sposob zdalny ustala Dziekan ds.
studenckich/Dziekan Filii.

Protokot egzaminu dyplomowego sporzadzany jest w formie elektronicznej. Przewodniczgcy

komisji egzaminacyjnej uzupetnia protokét przebiegu egzaminu w systemie APD, a nastepnie

zatwierdza go i przekazuje do zatwierdzenia pozostatym cztonkom komisji egzaminacyjnej. W

miejscu przeznaczonym na podpis pojawia sie informacja o uwierzytelnieniu danej osoby w

systemie. Po zatwierdzeniu protokotu przez wszystkich cztonkédw komisji egzaminacyjnej

mozliwy jest jego wydruk z systemu APD w celu umieszczenia w teczce akt osobowych
studenta.

Wykaz zatacznikow:

1.

Zatacznik nr 1 — Wzory oswiadczenia autora (autoréw) oraz promotora



